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ZÁKLADNÍ TYPY TEXTŮ 
 
FORMÁLNÍ DOPIS (EMAIL): 
Požadované vlastnosti: datum a místo (jen u dopisu, u emailu ne), oslovení, rozloučení, podpis. Pokud jde o delší 
text, rozdělení do odstavců. 
 
NEFORMÁLNÍ DOPIS (EMAIL): 
Požadované vlastnosti: oslovení, rozloučení, podpis. Rozdělení do odstavců. Pokud jde o delší text, rozdělení do 
odstavců. 
 
ČLÁNEK: 
Požadované vlastnosti: nadpis, rozdělení do odstavců. Článek nemusí být přísně formální. 
 
VYPRAVOVÁNÍ 
Požadované vlastnosti: nadpis, rozdělení do odstavců. 
 
CHARAKTERISTIKA, POPIS 
Požadované vlastnosti: nadpis, rozdělení do odstavců. 
 
ZPRÁVA, OZNÁMENÍ 
Požadované vlastnosti: nadpis. 
 
 
 

SPECIÁLNÍ TEXTY 
 
MOTIVAČNÍ DOPIS 
Motivační dopis je druh formálního dopisu. Vyskytuje se v písemné práci jako delší text. Platí pro něj vlastnosti 
formálního dopisu uvedené výše. 
 
ŽÁDOST 
Žádost se u maturity vyskytuje jako kratší text. Má vlastnosti formálního dopisu. Dělí se na dva odstavce – hlavní 
část a shrnutí žádosti. 
 
POZVÁNKA 
Pozvánka se u maturity vyskytuje jako kratší text. Vyžaduje oslovení a podpis. 
 
VZKAZ 
Vzkaz se u maturity vyskytuje jako kratší text. Vyžaduje oslovení, rozloučení a podpis.  
 
INSTRUKCE / NÁVOD 
Návod se u maturity vyskytuje jako kratší text. Vyžaduje nadpis a rozdělení do bodů. 
 


